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Základní škola a Mateřská škola Radnice, příspěvková organizace
  Sídliště 591, 338 28 Radnice
  IČ : 73740641, tel.: 371 795 057
  www.skolaradnice.cz

 

VNITŘNÍ ŘÁD ŠKOLNÍ JÍDELNY 
Základní školy a Mateřské školy Radnice,            

příspěvkové organizace 
pro strávníky MŠ

Č.j.: ZSMSRAD/882/2025 Skartační znak: V5
 

Vypracoval: Mgr. Milena Raková, ředitelka školy
Monika Svobodová, vedoucí školní jídelny 

Schválil: Mgr. Milena Raková, ředitelka školy

Řád nabývá platnosti ode dne:
Řád nabývá účinnosti ode dne:

1. 9. 2025
1. 9. 2025

Dnem 01. 09. 2025 se ruší platnost Vnitřního řádu ŠJ ZŠ a MŠ Radnice, č. j.ZSMSRAD/ 
668/2024. 
Tento řád vychází z ustanovení zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, školním, 
základním a středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), v platném 
znění. 
Dále vychází z ustanovení vyhlášky č.107/2005 Sb., v platném znění a 
vyhlášky č. 84/2005 Sb., v platném znění.
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1. Školní jídelna Základní školy a Mateřské školy Radnice zabezpečuje:

a)  celodenní stravování dětí v mateřské škole (přesnídávka, oběd, svačina).
b)  stravování zaměstnanců mateřské školy (oběd).

2. Školní stravování se řídí:

• výživovými normami
• průměrnou spotřebou potravin
• rozpětím finančních normativů na nákup potravin

Normativy jsou stanoveny v příloze vyhlášky č. 107/2005 Sb., ve znění novely vyhlášky 
č. 107/2008 Sb., ve znění vyhlášky č. 463/2011 Sb., ve znění vyhlášky č. 210/2017 Sb.

    

3. Stanovená výše stravného od 1. 9. 2025:

Do věkových skupin jsou strávníci zařazováni na dobu školního roku, ve kterém dosahují 
věku podle této kategorie:

Finanční limit na nákup potravinVěková skupina     
      strávníků přesnídávka        oběd  svačina celkem
   děti (4 hod.) 12,-- Kč 29,--Kč 41,-- Kč

     do 6 let 12,-- Kč 29,--Kč   11,-- Kč 52,-- Kč

     7 – 10 let 12,-- Kč 33,--Kč   11,-- Kč 56,-- Kč

          Zaměstnanci MŠ 
          a důchodci

68,--Kč 68,-- Kč

Kalkulace stravného je včetně pitného režimu.
 
4. Platba stravného a školného se provádí:

a) Bezhotovostním způsobem prostřednictvím některého peněžního ústavu na účet
107-451260207/0100 vedený u Komerční banky, vždy se souhlasem s inkasem s uvedením 
příjmení a jména strávníka. Současně se zavedením souhlasu s inkasem je nutno potvrdit 
v peněžním ústavu žádost o inkaso plateb. Splatnost inkasní platby je do 22. dne v daném měsíci. 
Doba trvání souhlasu s inkasem je po celou dobu docházky nebo do té doby, než jej majitel účtu 
sám zruší.

b) V hotovosti v ZŠ Radnice u vedoucí školní jídelny v době od 7.00 do 8.30 hod. a 
od  11.30 do 13.00 hod.  
        
c) Neprovedené platby z účtu se platí v hotovosti u vedoucí školní jídelny nebo 
převodem na účet č. 107-0451260207/0100.

d) Pokud nebude stravné zaplaceno do určeného data tj. do 22. dne následujícího měsíce, 
má ředitelka školy podle zákona 561/2004 Sb., ve znění pozdějších předpisů - § 35 a 123, 
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právo ukončit docházku dítěte v MŠ. Nevztahuje se na děti, pro které je předškolní vzdělávání 
povinné.

e) Při přihlášení strávníka ke stravování zaplatí strávník v hotovosti 500,--Kč
jako zálohu na nákup potravin. Další měsíc bude strávník platit stravné za uplynulý měsíc.
Záloha, která byla zaplacena při prvotním přihlášení, bude celá vrácena až při ukončení školní 
docházky v MŠ Radnice, s čímž rodiče svým podpisem na přihlášce souhlasí. 
 
f)         Výdej stravy v případě náhlého onemocnění strávníka je možný pouze 1. den 
nepřítomnosti výdejem do jídlonosiče, který musí být podepsán,  nebo si strávník může           
ve  školní jídelně zakoupit jednorázový termoobal. Výdej obědů do jídlonosičů probíhá         
od 10:45 do 11:30 hodin.  V případě, že je na jídelníčku dopolední přesnídávka  typu 
pomazánka, nelze tuto vydat společně s obědem z hygienických důvodů (již uplynula její 
trvanlivost). Odpolední svačina typu pomazánka je připravována až po výdej obědů                      
do jídlonosičů,  nelze ji proto z hygienických a provozních důvodů vydat v čase od 10:45              
do 11:30 společně s obědem. Je možné si ji vyzvednout v čase od14:00 do 14:30 v jídelně 
mateřské školy. Školní jídelna mateřské školy zodpovídá za hygienickou nezávadnost stravy 
nejdéle 15 minut od jejího vydání do jídlonosiče.

 5.  Omlouvání obědů mohou rodiče provádět:
 

• telefonicky na čísle 736417792 
• osobně ve školní jídelně mateřské školy 
• u učitelek mateřské školy 
• emailem nebo do sešitu určenému k omlouvání dětí    

            
 Dítě je nutno omluvit nejpozději do 13. hodin předcházejícího dne.
 Pokud dítě nebude omluveno do této doby, bude mu druhý den stravné započítáno.
 Pokud dítě onemocní přes víkend, může si rodič stravu v pondělí vyzvednout, pokud         
 tak neučiní, bude mu oběd naúčtován, jako by si ho vyzvedl. To platí, i když je dítě
 nemocné delší dobu a rodič oběd zapomene odhlásit.

6.    Při nástupu dítěte do školky (po nemoci apod.) musí rodič dítě opět přihlásit den
předem do 13. hodin. Pokud tak zákonný zástupce neučiní, nebude dítě ráno přijato
k docházce tzn., že na pondělí se musí dítě přihlásit už v pátek do 13. hodin. 
Není možné bez přihlášení dát dítě do mateřské školy v pondělí ráno.
         

7. Ostatní ujednání:

 Závodní stravování pracovníků školy ve školní jídelně se řídí vyhláškou č. 84/2005 
Sb., ve které je upraveno stravování zaměstnanců školy

 Skladba jídel vychází z tradičního stravování ve školních jídelnách, dle receptur 
            pro školní stravování

 Obědy se nesmí vynášet z prostor školní jídelny
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 Každý strávník má povinnost seznámit se s tímto vnitřním řádem a jím se řídit

 Při vydávání jídla se snaží paní kuchařky ŠJ vyjít vstříc požadavkům strávníka
 
 Pokud si strávník oběd nevyzvedne, je tento znehodnocen a připraven k odvozu 

firmou, která likviduje odpad dle předpisů a má se školou uzavřenu smlouvu

 Zodpovědný pracovník – vedoucí školní jídelny – dbá na dodržování platných norem 
jídel a spotřebního koše dle vyhlášky č. 107/2005 Sb. o školním stravování

 Zodpovědný pracovník – vedoucí školní jídelny  - dbá na dodržování hygienických 
pravidel ve školní jídelně, stanovuje a kontroluje plán úklidu

 Od 13.30hod. probíhá úklid prostor školní jídelny

 Mimořádný úklid probíhá v době školních prázdnin a mimořádných uzavírek 
mateřské školy dle plánu a pokynů vedoucí školní jídelny

V Radnicích dne: 

1. 9. 2025

    Mgr. Milena Raková

            ředitelka školy

Řád nabývá platnosti  a účinnosti dnem 1. 9. 2025.
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